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PROFIEL VAN DE PEDAGOGISCHE ICT-COÖRDINATOR

Onze school maakte de keuze een pedagogische ICT-coördinator aan te stellen.
Deze beleidsmedewerker is verantwoordelijk voor het ICT-beleid op school en heeft tot taak, in samenspraak met de directie, het schoolteam coördinerend en technisch te ondersteunen.

1. Op didactisch vlak:

De ICT-coördinator is verantwoordelijk voor de integratie van ICT in het leerproces van de kinderen, in het didactisch handelen van de leerkrachten, in de administratie.

Hiertoe zal de ICT-coördinator:
* samen met het team een schoolvisie omtrent ICT opstellen, bewaken, evalueren en aanpassen.
* de werkgroep ICT voorzitten en samen met hen (en het team) de integratie van ICT op school impulsen geven, evalueren en bijsturen.
Dit mondt uit in het jaarlijks opstellen van een beleidsplan.
* waken over de toepassing van de schoolvisie omtrent ICT en het jaarlijkse beleidsplan.
* collega’s in beperkte mate opleiden bij de implementatie van (nieuwe) toepassingen.
* zich voortdurend informeren over (nieuwe) toepassingsmogelijkheden.
* voortdurend relaties leggen tussen verschillende educatieve mogelijkheden en de eigen schoolteam-situatie.
* collega’s stimuleren tot het integreren van het medium in de klaspraktijk.
In de mate van het mogelijke helpt hij bij de creatie van nieuwe toepassingen.
* het schoolteam adviseren bij het kiezen van nascholingsprojecten rond computergebruik.


2. Op technisch vlak:

De ICT-coördinator is verantwoordelijk voor de goede werking van het computerpark van de leerlingen, de leerkrachten en de administratie.




Hiertoe zal de ICT-coördinator:

* de directie adviseren bij de aankoop van nieuwe hard- en software.
* op de harde schijf van de computers een uniforme structuur aanbrengen en onderhouden.
* nieuwe software installeren.
* in overleg met de directie de nodige beveiligingen aanbrengen.
* veiligheidskopieën maken en bewaren
* eenvoudige technische problemen herstellen.
* de netwerken beheren.
* de internetaansluitingen realiseren en beheren.
* de schoolwebsite beheren. Het schoolteam voert uit.
* op de hoogte zijn van de evolutie in de hardware- en software-wereld en van de consequenties ervan voor het gebruik van de computer op school.
* adviseren bij de uitbouw van een klasnetwerk.
* een inventaris bijhouden van de hardware en software op school.


3. Op het vlak van professionele ontwikkeling:

De ICT-coördinator moet op de hoogte blijven van trends op gebied van didactiek, hard- en software in het kader van ICT op school.

Hiertoe zal de ICT-coördinator:

* deelnemen aan specifieke bijscholingssessies voor ICT-coördinatoren.
* deelnemen aan bijscholingssessies die kunnen bijdragen tot de uitvoering van het beleidsplan.
* via literatuur en studie op de hoogte blijven van trends en nieuwe ICT.


De ICT-coördinator beschikt over de werkingsmiddelen voor ICT die jaarlijks aan de school worden overgemaakt. Hij/zij kan deze middelen aanwenden voor de aankoop van materiaal nuttig voor en voor terugbetaling van onkosten die voortvloeien uit de uitvoering van zijn/haar taak.
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